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OBJETIVO:

Proporcionar a los estudiantes el plan de mejoramiento de la asignatura con el fin
de continuar con el proceso de formacion.

LOGROS PROPUESTOS PARA EL PERIODO:

1. Conocimiento de las herramientas basicas de Windows, Word, Excel, Acces y Power
Point, internet, correo electrénico y blogs

2. Realizacidn de ejercicios practicos aplicando las herramientas basicas del office.

3. . Presentacion de tareas y trabajos bien y en las fechas acordadas

TEMAS BASICOS DE ESTUDIIO

1. Las herramientas béasicas de Windows, Word, Excel, Acces y Power Point, internet,
correo electrénico y blogs.

2. Ejercicios practicos aplicando las herramientas basicas del office.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

1. Debe repasar las herramientas basicas de Windows, Word, Excel, Acces y Power Point, internet,
correo electronico y blogs realizar ejercicios practicos aplicando las herramientas bdsicas del
office hacer un trabajo escrito sobre todo lo visto y sustentarlo con una exposicion con minimo
50 diapositivas.

2. Debe presentar tareasy trabajos bieny en las fechas acordadas.

3 .Debe preocuparse por mejorar su rendimiento académico y disciplina, mantenerse en el
proceso de formacién haciendo uso de sus capacidades

NOTA: LO ENCENTRA EN LA PAGINA WEB.
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